Grunderna i
redovisning

En kort introduktion till dig som vill
bli god man

. Overﬁirmyndare

@@ isamverkan




Alla insatser du hjalper

din huvudman med ska
redovisas till oss.




En insats kan till exempel

vara hur du forvaltat
huvudmannens pension.




Fyra saker att gora nar du borjar
ditt uppdrag som god man:

4.
1. 2. 3. Meddela

Meddela Kartlagga L3mna in en anhoriga, eventuell

huvudmannen huvudmannens forteckning boendepersonal och
ekonomi myndigheter.




1. Meddela
huvudmannen
Det forsta du gor nar du tar dig an

ett nytt uppdrag ar att informera din
huvudman om detta.




2. Kartlagga
huvudmannens
ekonomi

» Ni gar tillsammans igenom ekonomin,
sasom tillgangar och skulder.

» GOr en budget for hur mycket pengar
som ska anvandas till vad.
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3. Lamna in en
forteckning

» Lamna in en forteckning dver
huvudmannens tillgangar och skulder
inom tva manader.

» Forteckningen lamnar du in genom
var e-tjanst som finns pa halmstad.se
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4. Meddela huvud-
mannens anhoriga,
eventuell boendepersonal
och berérda myndigheter

Nar du tar dig an ett nytt uppdrag ar det
bra att informera alla som du kan komma
att ha kontakt med framdver, att du ar
personens gode man. Du maste dock

ha din huvudmans godkdannande for att
gbra detta.




Kom ihag att bokfora!

Bokfora = Anteckna vad som har gatt in pa
kontot och vad som har gatt ut.

Bokfér regelbundet under uppdragets gang.
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Var bokfor jag?

Du bokfér i en sarskild digital blankett
du far av oss. Den lamnar du sedan in
nar det ar dags att redovisa.
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Konton

Rekommendationen ar att
huvudmannen har tre konton:

1. > 3.

_ Huvudmannens
Transaktionskonto Sparkonto
egna konto
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1. Transaktionskonto

Transaktionskontot har du som god man
hand om. Det ar kontot dar inkomster
kommer in och rakningar betalas fran.

Du som god man kan ha ett betalkort
kopplat till kontot for inkdp for
huvudmannens rakning.
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2. Sparkonto

Pengar som inte behdvs for den
dagliga hushdllningen ska sattas in pa
ett sparkonto eller placeras pa annat
tryggt satt.

Alla sparkonton och vardepapper ska ha
en Overféormyndarsparr.

En dverférmyndarsparr ar ett skydd for
huvudmannen och innebar att god man
inte kan ta ut medel fran kontot utan
overformyndarnamndens tillstand.
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3. Huvudmannens
egna konto

Huvudmannen boér ha ett eget konto

som huvudmannen sjalv eller till exempel
boendepersonal har tillgang till. Dar satts
pengar in som huvudmannen sjalv behover.

Det kan bade vara huvudmannen eller
personal som ansvarar for kontot.

Om nagon annan har hand om
huvudmannens egna konto ska de redovisa
till dig som god man vad pengarna har
anvants till och visa kvitto.

| bokféringen ska du redovisa egna medel
som en utgift.
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Bokforing




Regelbunden bokforing kommer
underlatta for dig nar det ar

dags att lamna in arsrakningen.

Du kommer att fa en lank till en kort film
dar vi visar hur du goér foér att bokféra.
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Kom ihag!

»

»

»

»

»

Hall huvudmannen informerad om
sin ekonomi.

Sammanblanda inte din ekonomi
med huvudmannens.

GOr inga utlagg eller lana ut pengar
at huvudmannen.

Kép ingenting i ditt namn till
huvudmannen. Samma sak galler
abonnemang.

Du far aldrig ge bort din huvudmans
egendom. Det ar "gavoférbud”.
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Arsriakning och

redogorelse




» | arsrakningen ska du redovisa hur
huvudmannens tillgangar har tagits
hand om under aret.

» Du ska daven lamna in en redogorelse
dver huvudmannens situation och
vilka atgarder du vidtagit.

Redogorelsen lamnas
in tillsammans med

arsrakningen fore
den 1 mars aret efter
redovisningsaret.




Lathund for redovisning
— din basta van?

Till hjalp finns var lathund “Redovisning av ekonomi —
arsrakning, slutrakning, redogoérelse och arvode”. | den har
vi samlat allt du behoéver veta for att fylla i och skicka in din

arsrakning. Lanken till lathunden kommer via mejl.
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Utbildning och
workshop

» Du kommer bli inbjuden till
utbildning och workshop infér din
forsta arsrakning. Inbjudan kommer
via mejl.

» Du kan ocksa boka traff med en
handlaggare om du behdver stéd.
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Slutrakning

Om du avslutar ett uppdrag som god man ska
du ldmna in en slutrakning. Dar redovisar du din
férvaltning av huvudmannens ekonomi.

Du redovisar inom en manad pa samma satt
som en arsrakning.

Grunderna i redovisning




Vad hander nu?
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1. TEST

Du far ett enklare kunskapstest med
10 stycken kunskapsfragor skickat till dig
via mejl.

2. KONTROLL

Vi gor en kontroll i Polisens
belastningsregister, Kronofogdens register
och Socialtjanstens register for att se sa att
du ar lamplig for rollen.

3. DU BLIR ERBJUDEN ROLLEN

Du blir erbjuden rollen som god man! Var
ambition ar att matcha din erfarenhet med
uppdraget du tilldelas.
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Tack for att du orkar at

nagon som inte kan!

Kontaktuppgifter
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